AVISO DE PRIVACIDAD

En cumplimiento con lo establecido por la Ley Federal de Proteccion de Datos Personales
en Posesién de Particulares, se extiende el presente Aviso de Privacidad.

Zarate Garcia Paz y Asociados, S.A. de C.V., hace de su conocimiento que es
responsable de recabar sus datos personales, del uso que se le dé a los mismos y de su
proteccion.

Los datos personales que seran tratados por este Despacho consisten en la informacion
personal del titular, la cual puede comprender:

Persona fisica: su nombre completo, direccion de correo electronico, domicilio
convencional o fiscal, numeros de teléfono, lugar y fecha de nacimiento, estado civil,
puesto o cargo, fecha de ingreso del personal, estado de salud, ultimo grado de estudios,
experiencia profesional, principales actividades desempefiadas, antigledad, si se
presentdé examen para ingresar a algun puesto, referencias personales y profesionales,
tipo de contratacién, ingreso mensual bruto que percibe por el desempefio de su cargo,
situacién socioeconémica, datos patrimoniales y financieros, cuenta bancaria para
depdsitos de némina, numero de seguro social, Registro Federal de Contribuyentes,
Clave unica de Registro Poblacional, o cualquier dato necesario para el cumplimiento del
objeto de cualquier contrato al que esta firma este obligada a cumplir.

Persona Juridico colectiva o0 Entidad Publica: los datos del instrumento notarial en donde
conste la constitucién de la Sociedad, datos del instrumento notarial donde conste el
poder del Representante Legal, domicilio fiscal, Registro Federal de Contribuyentes, datos
del decreto de creacion en caso de la Entidad Publica, datos del documento en donde se
acredite la personalidad de quien funja como Representante Legal de la misma, datos
personales de los empleados de la sociedad o Entidad, tales como nombre completo,
direccién de correo electronico, domicilio convencional o fiscal, numeros de teléfono, lugar
y fecha de nacimiento, estado civil, puesto o cargo, fecha de ingreso del personal, estado
de salud, ultimo grado de estudios, experiencia profesional, principales actividades
desempenadas, antigliedad, si se presentd examen para ingresar a algun puesto,
referencias personales y profesionales, tipo de contratacion, ingreso mensual bruto que
percibe por el desemperfio de su cargo, situacion socioeconémica, datos patrimoniales y
financieros, cuenta bancaria para depositos de némina, numero de seguro social,
Registro Federal de Contribuyentes, Clave uUnica de Registro Poblacional, informacién en
el caso de contar con socios, clientes, proveedores, o aquellas personas con las cuales
sostenga operaciones o cualquier dato necesario para el cumplimiento del objeto de
cualquier contrato al que esta firma este obligada a cumplir y que son estrictamente
indispensables para los fines que posteriormente se mencionan, mismos que son
considerados como sensibles segun la Ley Federal de Proteccion de Datos Personales en
Posesion de los Particulares.

Esta firma recabara sus datos personales sin fines de divulgacién o utilizacion comercial,
la informacién se utilizara para proveer y ejecutar los servicios profesionales a los que se
dedica la misma, tal y como se establece en su objeto social y actividades
preponderantes, y sera Unicamente para los siguientes fines:



-Confirmar su identidad ya sea persona fisica o juridico colectiva.

-Celebrar contratos en sus diversas modalidades con el personal que labora para el
Despacho.

-Celebrar contratos de prestacion de servicios profesionales y otros, con los clientes.

-Cumplir cabalmente con el objeto de cualquier contrato suscrito entre la firma y cualquier
cliente.

Los datos personales seran guardados bajo la mas estricta confidencialidad y no se les
dara un uso distinto a los antes mencionados, salvo que medie un cambio en este Aviso
de Privacidad o éstos sean entregados al personal de Zarate Garcia Paz y Asociados,
S.A. de C.V,, a fin de que sean utilizados para el desarrollo y ejecucién de cualquier
trabajo objeto de algun contrato y por ende sean proporcionados parte o la totalidad de los
datos personales a terceras personas, fundamentalmente a Entidades Gubernamentales,
Autoridades de cualquier indole, y en cualquier Entidad Federativa cuando asi se
requiera, en ese supuesto el Despacho dejara de ser responsable del uso que se les den
al salir de su @mbito de control.

Una vez que se cumpla la finalidad del tratamiento de datos personales, éstos seran
bloqueados con el Unico proposito de determinar posibles responsabilidades en relacion
con su tratamiento, hasta el plazo de prescripcion legal o contractual de éstas. Durante
dicho periodo, los datos personales no podran ser objeto de tratamiento y transcurrido
éste, se procedera a su cancelacién en los documentos.

Para la recoleccién de datos personales, seguimos todos los principios que enmarca la
Ley como la licitud, -calidad, consentimiento, informacion, finalidad, lealtad,
proporcionalidad y responsabilidad.

Los datos personales seran recabados directamente del titular de forma personal o a
través de otros medios escritos (de cualquier indole), dpticos, sonoros, visuales, o por
cualquier otra tecnologia legalmente permitida, ya sea mediante papeles de trabajo,
contratos, cuestionarios, solicitudes, curriculum, entrevistas, estudios socio-econémicos,
llamadas telefénicas, evaluaciones, correos electrénicos, en nuestra pagina de internet,
entre otros.

El encargado del tratamiento de datos personales en el Despacho, serd el gerente,
representante legal o autorizado del Despacho con el que tenga relacién laboral,
contractual o de cualquier otra indole, u obligacién para la ejecucién y desarrollo de
cualquier trabajo y quien recabe sus datos personales, horarios de atencion de 9:00 a
19:00 hrs., correo electrénico zgp@prodigy.net.mx o zgp10@prodigy.net.mx, teléfonos
55763115/ 01 (222) 1418293, por lo que en el supuesto de alguna duda o aclaracién
podra contactar con los datos establecidos en el presente aviso de privacidad.

Usted podra ejercer sus derechos ARCO (acceso, rectificacion, cancelacion y/u oposicion)
contactando directamente al ENCARGADO DEL TRATAMIENTO DE SUS DATOS
PERSONALES de manera personal o via correo electrénico haciendo llegar la solicitud
correspondiente la cual debera contener y acompanar lo que sefala la Ley de la materia
establece en su articulo 29, tal como:



* El nombre y domicilio del titular u otro medio para comunicarle la respuesta a su
solicitud.

* Los documentos que acrediten su identidad o, en su caso, la representacion legal del
titular.

+ La descripcion clara y precisa de los datos personales respecto de los que se busca
ejercer alguno de los derechos.

+ Cualquier otro elemento o documento que facilite la localizacion de los datos personales,
asi como cualquier otro documento que exija la legislacién vigente al momento de la
presentacion de la solicitud.

En el entendido de que la oposicion al uso de sus datos personales puede implicar la
obstaculizacién o retraso en el cumplimiento de algun contrato laboral o comercial, asi
como en la ejecucién del objeto de cualquiera de éstos, por lo que de solicitar la
restriccion que se sefala en este apartado, se hace conocedor de las consecuencias
legales inherentes.

La firma no estara obligada a cancelar los datos personales cuando se trate de alguno de
los supuestos establecidos en la Ley, entre otras las siguientes: que se refiera a las partes
de un contrato privado, publico o administrativo, o un juicio o procedimiento de naturaleza
jurisdiccional y sean necesarios para su desarrollo y cumplimiento; deban ser tratados por
disposicién legal; se obstaculice actuaciones judiciales o administrativas vinculadas a
obligaciones fiscales, la investigacion y persecucion de delitos o la actualizaciéon de
sanciones administrativas, gestiones judiciales o extrajudiciales o por que sean
necesarios para cumplir una obligacion legalmente adquirida por el titular.

Los datos personales no seran divulgados ni compartidos con terceros, salvo las
excepciones sefialadas en parrafos inmediatos anteriores; La Unica transferencia de datos
a terceros serd en todo caso para dar cumplimiento a obligaciones legales laborales,
fiscales, seguridad social y juicios o gestiones judiciales o administrativas, asi como los
relativos al cumplimiento ante el requerimiento de cualquier Autoridad que deriven de
obligaciones enmarcadas en las Leyes, Codigos, Reglamentos, Lineamientos, Decretos,
Manuales etc, ante la relacién contractual con los clientes o empleados o ante el deber
de dar cumplimiento al objeto del contrato respectivo.

Por lo antes expuesto, el titular al dar su consentimiento a este Aviso de Privacidad, o
bien al no oponerse de forma manifiesta dentro del plazo de 5 (cinco) dias habiles a partir
de que tenga conocimiento del mismo acepta que sus datos personales sean tratados
para las finalidades antes sefaladas.

El titular de los datos personales podra revocar su consentimiento para el tratamiento de
datos personales en cualquier momento, debiendo, para tales efectos, enviar una solicitud
por escrito al encargado de los datos personales, de manera indubitable, esto es, ante
dos testigos o por intermediacion de Notario Publico o autoridad judicial, liberando al
Despacho de cualquier responsabilidad derivada de la revocacion y con las
consecuencias juridicas que de ello derive en el caso de sostener una relacion
contractual.



En su caso el Despacho tendra un plazo maximo de 5 dias habiles para informarle sobre
la procedencia de su solicitud, y si resulta procedente, se haga efectiva la misma dentro
de los quince dias habiles siguientes a la fecha en que se comunica la respuesta por
escrito al correo electrénico o domicilio que nos proporcione para tales efectos.

Consiento que mis datos personales sensibles sean tratados conforme a los términos y
condiciones del presente Aviso de Privacidad.

El despacho se reserva el derecho de cambiar este Aviso de Privacidad en cualquier
momento. Las modificaciones estaran disponibles en la pagina de Internet
www.despachozarate.com.mx o en caso de requerirse de manera escrita o verbal se les
haré llegar al ultimo correo electronico que nos haya proporcionado.

No seremos responsables si usted no recibe la notificacion de cambio en el Aviso de
Privacidad si existiere algun problema con su cuenta de correo electronico o de
transmision de datos por internet. Fecha de la ultima actualizacién al presente aviso de
privacidad: 18/02/2015.



